
คู่มอืการลงทะเบียนและยื่นคําขอรบัเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุสําหรับประชาชน งานพัฒนาชุมชน สํานักปลัด

องค์การบริหารส่วนตําบลในเตา อําเภอห้วยยอด จังหวัดตรัง

********************

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ มีดังนี้

1. มีสญัชาติไทย

2. มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตําบลในเตา (ตามทะเบยีนบ้าน)

3. เป็นผู้ที่มีอายุ60 ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ 59 ปีบริบูรณ์ และต้องเกิดภายในวันที่ 1 กันยายน) ซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุต่อ
องคก์ารบริหารส่วนตําบลในเตา

4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบํานาญ

เบี้ยหวัด บํานาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับ

เงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจําหรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดให้เป็นประจํา ยกเว้นผู้พิการ

และผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548

กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุอยู่แลว้และได้ย้ายเข้ามาในพืน้ที่ตําบลสังคมต้องมาขึ้นทะเบียนที่องค์การ บริหารส่วนตําบลในเตาอีกครั้งหนึ่ง ภายใน

เดือนกันยายนของปีนั้น เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง ในปีงบประมาณถัดไป

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ มีดังนี้

1. กรอกแบบฟอร์ม “แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ”

2. แนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย

3. แนบสําเนาสําเนาทะเบียนบ้าน

4. แนบสําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขที่บัญชี) สําหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุประสงค์ขอรับ

เงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุผ่านธนาคาร

หมายเหตุ : ในกรณผีู้สงูอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอํานาจเป็นลายลกัษณ์อักษรให้ผู้อื่น เป็นผู้ยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนได้

โดยให้ผู้รับมอบอํานาจติดต่อที่องค์การบริหารส่วนตําบลในเตา พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูร้ับมอบอํานาจ



ผูส้งูอายยืุน่คาํขอขึน้ทะเบยีนฯ พรอ้มเอกสารหลกัฐาน ไดแ้ก่
1. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน
2. สาํเนาทะเบยีนบา้น
3. ใบมอบอาํนาจ (ถา้ม)ี
4. สาํเนาสมดุบญัชี (กรณีโอนเขา้บญัชี)

(ใชเ้วลาประมาณ 3 นาท)ี

เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐาน / สมัภาษณ์ / บนัทกึขอ้มลูเพิม่เตมิ
(ใชเ้วลาประมาณ 3 นาท)ี

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบตัิ
(ใชเ้วลาประมาณ 1 วนั)

เสนอผูบ้งัคบับญัชา (ผูบ้รหิาร)
(ใชเ้วลาประมาณ 1 วนั)

บนัทกึขอ้มลูในระบบสารสนเทศการจดัการฐานขอ้มลูเบีย้ยงัชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่
(ใชเ้วลาประมาณ 3 นาท)ี

ขั้นตอนลงทะเบียนและยื่นคําขอรบัเบี้ยยังชีพผูู้สูงอายุสําหรบัประชาชน (ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ)



จดัทาํบญัชีรายชือ่ผูร้บัเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ
จดัทาํโครงการฯ บนัทกึขอ้ความยืมเงนิ และใบสาํคญัรบัเงนิ (กรณีผูส้งูอายุรบัเงนิสด)

(ใชเ้วลาประมาณ 1 วนั)

เสนอผูบ้งัคบับญัชาเพือ่พจิารณาอนุมตัิ

(ใชเ้วลาประมาณ 1 วนั)

จดัทาํฎกีาเบกิจา่ยเงนิ (กองคลงั)
(ใชเ้วลาประมาณ 1 วนั)

เบกิจา่ยเงนิเพือ่นําจา่ยใหแ้กผู่ส้งูอายทุีร่บัเงนิสด

ตรวจฎกีา / จดัทาํเช็คเบกิเงนิ (กองคลงั)
(ใชเ้วลาประมาณ 1 วนั)

ดาํเนินการสง่ใช้เงนิยมืเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ

คู่มือการลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยงัชีพผูู้สงูอายุสําหรบัประชาชน (ขั้นตอนการเบิก – จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ)
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