
 
 
 

 

 

 

 

คู่มือการรับสมัครเด็กปฐมวัย 
 

 

 

 

ของศูนย์พัฒนาเด็กเลก็ตำบลในเตา 

กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม 

องค์การบริหารส่วนตำบลในเตา อำเภอห้วยยอด  จังหวัดตรัง



 

 
 
 

 

คำนำ 

 คู่มือการรับสมัครเด็กปฐมวัยของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำบลในเตา จัดทำข้ึนเพ่ือเป็นหลักฐานในการรับ
สมัครเด็กปฐมวัย ซึ่งเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการ รวมทั้งอำนาจหน้าที่ตามบริบทของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยใช้มาตรฐานการดำเนินงานศูนย์พัฒนาเด็กเล็กขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
เป็นแนวทางในการจัดทำ ทั้งนี้เพื่อเป็นการส่งเสริมให้ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำบลในเตา สามารถปฏิบัติงานได้
อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ที่ดีต่อการจัดการศึกษา 

 

 

        กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

           องค์การบริหารส่วนตำบลในเตา 
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นิยามศัพท์ 

 ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  หมายถึง สถานศึกษาที่ให้การอบรมเลี้ยงดู  จัดประสบการณ์  และส่งเสริม
พัฒนาการ  การเรียนรู้ให้เด็กเล็กมีความพร้อม ด้านร่างการ  อารมณ์ -จิตใจ สังคมและสติปัญญา  สังกัด
องค์การบริหารส่วนตำบลในเตา 

 

 เด็กเล็ก  หมายถึง  เด็กอายุระหว่าง ๒-๕ ปี ที่เข้ารับการอบรมเลี้ยงดู และพัฒนาความพร้อมด้าน
ร่างกาย อารมณ-์จิตใจ สังคม และสติปัญญา  ในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำบลในเตา 
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การจัดการศึกษาและการให้บริการศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

 ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเป็นสถานศึกษาที่ให้การอบรมเลี้ยงดู จัดประสบการณ์และส่งเสริมการพัฒนาการ
เรียนรู้ให้เด็กเล็กได้รับการพัฒนา ทั้งด้านร่างกาย อารมณ์ - จิตใจ สังคม และสติปัญญา ที่เหมาะสมตามวัย
ตามศักยภาพของเด็กแต่ละคน ดังนั้น ระยะเวลาการจัดการเรียนรู้และแนวทางการจัดการเรียนรู้ของศูนย์
พัฒนาเด็กเล็กจึงต้องดำเนินการอย่างต่อเนื่องและเหมาะสมเพื่อให้เด็กเล็กได้รับการศึกษาและพัฒนาการ
เป็นไปตามวัยแต่ละช่วงอายึ สอดคล้องกับสังคม วัฒนธรรม  ภูมิปัญญาท้องถิ่น และหลักสูตรการศึกษาปฐมวัย
ให้เด็กเล็กพร้อมที่จะเข้ารับการศึกษาในระดับที่สูงขึ้นต่อไป  โดยการบริหารส่งเสริมสนับสนุนสำหรับเด็กเล็ก
ในด้านต่างๆ ดังนี้ 

๑. อาหารกลางวัน 
๒. อาหารเสริม (นม) 
๓. วัสดุการศึกษา เครื่องเล่นพัฒนาการเด็กเล็ก 
๔. ค่าหนังสือเรียน ค่าอุปกรณ์การเรียน ค่าเครื่องแบบผู้เรียน  และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 

 

การจัดประสบการณ์การเรียนรู ้

 ส่งเสริมพัฒนาการเรียนรู้ให้เด็กเล็กมีพัฒนาการทั้ง ๔ ด้าน  (ด้านร่างกาย อารมณ์ -จิตใจ สังคม และ
สติปัญญา)  โดยการจัดประสบการณ์ให้อย่างเหมาะสมตามวัย  และเต็มศักยภาพของเด็กตามมาตรฐานการ
ดำเนินงานศูนย์พัฒนาเด็กเล็กขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยมีวัตถุประสงค์หลักดังนี้ 

๑. เพื่อส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้และส่งเสริมพัฒนาการทั้ง ๔ ด้าน (ด้านร่างกาย  อารมณ์ -จิตใจ  
สังคมและสติปัญญา) 

๒. เพื่อพัฒนาเด็กเล็ก ให้มีคุณลักษณะ สมรรถนะที่พึงประสงค์ ผ่านการเล่นและกิจกรรมพัฒนา
ผู้เรียน 

๓. เพื่อส่งเสริมให้เด็กเล็กสามารถปฏิบัติกิจวัตรประจำวัน และอยู่ร่วมกับผู้อื่นในสังคมได้อย่างเป็น
ปกต ิ

๔. เพื่อแบ่งเบาภาระผู้ปกครองในการอบรมเลี้ยงดู  ให้สอดคล้องกับวิถีชีวิตของเด็กเล็กตามบริบท
และวัฒนธรรมของชุมชน  สังคม ในท้องถิ่น 

๕. เพ่ือส่งเสริมความรับ  เอื้ออาทร ของสถาบันครอบครัว ชุมชน และสังคมท้องถิ่น 

 

จุดมุ่งหมาย 

 เด็กมีพัฒนาการโดยองค์รวมตามศักยภาพและมีคุณลักษณะที่พึงประสงค์ 



๓ 
 

 
 
 

สาระการเรียนรู ้

 เรื่องราวเกี่ยวกับตัวเด็ก 

 เรื่องราวเกี่ยวกับบุคคลและสถานที่แวดล้อมเด็ก 

 ธรรมชาติรอบตัว 

 สิ่งต่างๆรอบตัว 

 

คุณสมบัติของผูส้มัคร 
- เด็กท่ีสมัครต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่น้อยกว่า  ๓๐  วัน 
- เด็กท่ีสมัครต้องมีอายุครบ 2-๕ ปีบริบูรณ์   

       -เด็กท่ีสมัครต้องเป็นเด็กที่มีสุขภาพแข็งแรง  ไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรง  หรือโรคอ่ืนๆ  ที่จะทำให้เป็น
อุปสรรคต่อการเรียน 

 

หลักฐานและเอกสารทีต่้องนำมาในวันสมัคร 
       -ใบสมัครของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กที่กรอกข้อความสมบูรณ์แล้ว 
       -สำเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง)  พร้อมสำเนา  จำนวน  1 ชุด 
       - สูติบัตร (ฉบับจริง)  พร้อมสำเนา  จำนวน 1 ชุด 
       - ต้องนำเด็กมาแสดงตัวในวันยื่นใบสมัคร 
       - สมุดบันทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย์ 
       - รูปถ่ายขนาด  ๑  นิ้ว  จำนวน  ๖  รูป 
 
 
 

 
 
 
 
 

 



๔ 
 

 
 
 

ขั้นตอนการรับสมัคร 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

การรับสมคัรเด็กปฐมวยั  

ขั้นตอนและระยะเวลาในการรับสมคัรเด็กปฐมวยั 

 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลในเตาประกาศรับสมคัร 

ผูป้กครองยืน่ใบสมคัรพร้อมหลกัฐาน 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐานการสมคัรพร้อมแจง้

ผลการตรวจสอบเอกสาร 

ศูนยพ์ฒันาเด็กเลก็รายงานผลการรับสมคัรให้ผูบิ้หาร

ทราบและจดัท าประกาศรายช่ือนกัเรียน 

ศูนยพ์ฒันาเด็กเลก็ด าเนินการปิดประกาศรายช่ือนกัเรียน 

ศูนยพ์ฒันาเด็กเลก็ด าเนินการรับมอบตวั (วนัเปิดเรียน) 



๕ 
 

 
 
 

ใบสมัคร 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำบลในเตา สังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลในเตา 

เขียนที่ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำบลในเตา 
วันที่.........................เดือน......................พ.ศ.............. 

ข้อมูลเด็ก 

1.  เด็กชื่อ-นามสกุล..........................................เชื้อชาติ....................................สัญชาติ........................ ............... 
2.  เกิดวันที่.............เดือน....................พ.ศ...............................อายุ...........................ปี.......... ......เดือน............... 
    (นับตั้งแต่วันที่ 16  พฤษภาคม  25…….)  โรคประจำตัว................................................................................ 
3.  ที่อยู่ตามสำเนาทะเบียนบ้าน  บ้านเลขท่ี................ถนน.........................หมู่ที่.................................... ............ 
    ตำบล..................................................อำเภอ.................... .........................จังหวัด.......................................... 
4.  ที่อยู่อาศัยจริงในปัจจุบัน  บ้านเลขที่.......................หมู่ที่......................ตำบล......................... ....................... 
    อำเภอ......................................................จังหวัด.........................................โทร............... .............................. 
    บิดาชื่อ........................................................อาชีพ........................................................ ................................... 
    มารดาชื่อ........................................................อาชีพ....................................................... ................................ 
    มีพ่ีน้องร่วมบิดา-มารดาเดียวกัน..................................คน  เป็นบุตรลำดับที่........................................ .......... 
ข้อมูลบิดา-มารดาหรือผู้ดูแลอุปการะ 
1.  ปัจจุบันเด็กอู่ในความดูแลอุปการะ/รับผิดชอบของ 
    1.1  บิดา  มารดา   ทั้งบิดา-มารดา 
    1.2  ญาติ  (โปรดระบุความเกี่ยวข้อง)........................................................................................ ......... 
    1.3  อ่ืนๆ  (โปรดระบุความเกี่ยวข้อง)..................................................................................... ............ 
2.  ผู้ดูแลอุปการะเด็กตามข้อ 1. มีรายได้ครอบครัวต่อเดือน.......................................................................บาท 
3.  ผู้นำเด็กมาสมัครชื่อ...........................................................เกี่ยวข้องเป็น....................... ....................ของเด็ก 
4.  ผู้รับส่งเด็ก  (นาย/นาง/นางสาว)...............................................นามสกุล....................... ............................... 
    โดยเกี่ยวข้องเป็น....................................................... 

คำรับรอง 

1.  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าได้อ่านประกาศรับสมัครขององค์การบริหารส่วนตำบลในเตาเข้าใจแล้ว  เด็กท่ีนำมา     
     สมัครมีคุณสมบัติถูกต้องตรงตามประกาศ และหลักฐานที่ใช้ในการสมัครเป็นหลักฐานที่ถูกต้องจริง 
2.  ข้าพเจ้ามีสิทธิถูกต้องในการที่จะให้เด็กสมัครเข้ารับการศึกษาเลี้ยงดูในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กขององค์การ    
     บริหารสว่นตำบลในเตา 
3.  ข้าพเจ้ายินดีปฏิบัติตามระเบียบ ข้อกำหนดขององค์การปริหารส่วนตำบลในเตา และยินดีปฏิบัติตาม  
     คำแนะนำเก่ียวกับการพัฒนาความพร้อมตามที่ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กกำหนด 

ลงชื่อผู้นำเด็กมาสมัคร.......................................................... 
          (......................................................) 

                                                 วันที่...............เดือน......................พ.ศ............. 



๖ 
 

 
 
 

ใบมอบตัว 

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำบลในเตา 
สังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลในเตา อำเภอห้วยยอด  จังหวัดตรัง 

 
  ข้าพเจ้า  (นาย/นาง/นางสาว)...........................................................................................................  
อายุ......................ปี  อาชีพ.....................................รายได้.............................บาท/เดือน  ที่อยู่ ปัจจุบัน  เลขท่ี
.......................หมู่ที่...........บ้าน..............................................ตำบล.............................. .......................อำเภอ
.........................จงัหวดั...................................โทรศัพท์.................................................................................เป็น
ผู้ปกครองของเด็กชาย/เด็กหญิง..........................................................เข้าเป็นนักเรียนของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
ตำบลในเตาและพร้อมที่จะปฏิบัติตามระเบียบการของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำบลในเตา  ดังนี้ 
   ๑.จะปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำบลในเตาอย่างเคร่งครัด 
   ๒.จะร่วมมือกับศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำบลในเตาในการจัดการเรียนการสอนและขจัดปัญหา
ต่างๆ ที่อาจเกิดขึ้นแก่เด็กอย่างใกล้ชิด สถานที่ติดต่อกับผู้ปกครองได้สะดวกรวดเร็วที่สุด
................................................. 
................................................................................................................. เบอร์โทรศัพท์อนึ่งถ้าเด็กชาย/เด็ก
หญิง......................................................................................เจ็บปวด  จำเป็นต้องรีบส่งโรงพยาบาล  หรือพบ
แพทย์ทันที  ข้าพเจ้าอนุญาตให้ศูนย์ฯ จัดการไปตามความเห็นชอบก่อนและแจ้งให้ข้าพเจ้าทราบโดยข้าพเจ้า
ขอรับผิดชอบทุกประการ 
ผู้ส่งมอบเด็ก 
(นาย/นาง/นางสาว).........................................................นามสกุล..................................................โดยเกี่ยวข้อง
เป็น.....................................เบอร์โทรศัพท์.........................................................  
   
ลงชื่อผู้ปกครอง..................................                ลงชื่อผู้รับมอบตัว............................................           
          (.........................................................)                            (..........................................................) 
วันที่.........เดือน........................พ.ศ..............                      วันที่.........เดือน........................พ.ศ..............  
 
หมายเหตุ  หลักฐานที่จะต้องนำมาในวันสมัคร 
๑. ตัวเด็ก ๒.  สำเนาสูติบัตร   ๓.  สำเนาทะเบียนบ้าน ๔.  รูปถ่ายขนาด ๑ นิ้ว  จำนวน ๖ รูป (ถ่าย
ไม่เกิน ๖ เดือน)   ๕. ใบสมัครของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำบลในเตา ที่กรอกข้อความสมบูรณ์แล้ว     ๖.  สมุด
บันทึกสุขภาพ  หรือใบรับรองแพทย์ 
 
 
 
 



๗ 
 

 
 
 

ทะเบียนประวัตินักเรียน 

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำบลในเตา 

เด็กชาย/เด็กหญิง............................................นามสกุล....................................ชื่อเล่น.............. .......................... 

เกิดวันที่....................เดือน............................พ.ศ.....................อายุ................ปี................ ...เดือน....................... 

บิดาชื่อ................................................นามสกุล...........................................อาชีพ............................................... 

รายได้........................................บาท/เดือน 

มารดาชื่อ................................................นามสกุล...........................................อาชีพ........................................... 

รายได้........................................บาท/เดือน 

ที่อยู่ปัจจุบันของนักเรียนเลขที่...............ถนน/ซอย............................................ตำบล....................... ..................
อำเภอ..........................................จังหวัด............................................................... 

มีพ่ีน้องทั้งหมด.....................คน............เป็นชาย............คน...................เป็นหญิง............คน..... .......นักเรียนเป็น
บุตรคนที่.............................นำ้หนัก............................กิโลกรัม...........................ส่วนสูง......................เซนติเมตร 

นิสัยในการรับประทานอาหารเมื่ออายุ................................................................................. ................................. 

การดื่มนม...................................................................................................................... ....................................... 

ประวัติการได้รับอุบัติเหตุหรือเจ็บป่วย................................................................เมื่ออายุ..................................ปี 

โรคประจำตัว................................................โรคจากพันธุกรรมหรือความผิดปกติต่างๆ....................................... 

แพ้อาหาร (บอกชนิด)...............................................................แพ้ยา(บอกชนิด).............................. .................... 

การได้รับภูมิคุ้มกันโรค............................................................. ............................................................................. 

ความสามารถในการช่วยเหลือตนเองของนักเรียน.................................................. .............................................. 

นักเรียนเคยเข้าโรงเรียนหรือสถานศึกษาเลี้ยงเด็กมาก่อน.................................................................................... 

ข้อมูลอ่ืนที่ควรแจ้งให้ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำบลในเตาทราบ................................................................................ 

............................................................................................................................. .................................................

.................................................................. ............................................................................................................

............................................................................................................................. .................................................

............................................................................................................................. ................................................. 


